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Antes de realizar el pago del diploma,
debe inscribirse en el siguiente enlace:

https://postulacionesdiplomas.derecho.uchile.cl/
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IMPORTANTE: El pago del programa se debe realizar posterior a la revisién de
antecedentes y aceptacion por parte de la Coordinacion Ejecutiva del mismo. Se
notificara via correo electronico la informacién sobre el procedimiento de pago. Se
sugiere revisar la carpeta de Spam, por si no recibe en la bandeja principal el correo
electronico que evidencia el ingreso de su postulacion.
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1. PERSONAS NATURALES

1.1 Participantes Nacionales

Al momento de enviar su postulacion en el Formulario de Postulacion de Diplomas
<https://postulacionesdiplomas.derecho.uchile.cl/>, se desplegara el siguiente
mensaje indicando que su postulacion ha sido exitosa y solicitandole que revise su
correo electronico en el cual recibira una copia de los datos de su postulacion:

Postulacion exitosa

Le solicitamos revisar su correo electronico donde llegara una
copia de su postulacién y mas informacion.
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Al dirigirse a su correo electronico, le debiese llegar el siguiente mensaje con la fecha
de postulacidon y el resumen de sus datos:

Estimado(a)

Hemos recibido su postulacion realizada con fecha 24/05/2024 al Diploma de Postitulo en En estos momentos nos encontramos analizando su postulacion v, a
mas tardar al finalizar el periodo de postulaciones, le comunicaremos el resultado.

A continuacion, le enviamos una copia de la informacion que acaba de completar en el formulario:

Nombres:

Apellido Paterno:
Apellido Materno:
Cédula de identidad:
Email:

Direccion:

Comuna:

Categoria:

Al enviar este formulario declaro que la informacién y los documentos que he adjuntado para acreditar los requisitos de postulacién y, en su caso, las rebajas arancelarias que se me podrian
aplicar, son copia fiel de sus originales y que éslos se encuentran plenamente vigentes. En caso contrario, los gastos en que haya incurrido la Facultad de Derecho seran de mi plena
responsabilidad y no se me certificara el Diploma. Asimismo, declaro conocer que el Diploma se reserva el derecho de suspender la realizacién del programa si no cuenta con el minimo de
alumnos requeridos, asi como que puede sufrir cambios, tanto en la programacion como en el cuerpo docente, por razones de fuerza mayor. Los resultados de su presentacion se informaran al
término del periodo de postulaciones. Declaro, ademas, que concedo expresamente mi consentimiento a la Universidad de Chile para que pueda mantener en sus bases de datos los que he
suministrado, tratarlos y procesarlos para los fines propios de |a institucion, incluyendo la realizacion de estudios y estadisticas, y la comunicacién hacia mi persona por medio del correo
electrénico que he proporcionado. Finalmente, me comprometo a respetar los principios orientadores que guian a la Universidad de Chile, a mantener un comportamiento respetuoso con todos
los integrantes de la comunidad vy a observar las prohibiciones de conductas que deriven en discriminacién arbitraria, acoso sexual u otras de similar gravedad que atenten contra el buen trato.

Si desea obtener mas informacién puede escribir a la coordinacion ejecutiva del Diploma de Postitulo.

Saludos cordiales.
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En caso de ser aceptada su postulacién, recibira el siguiente correo automatico que
indica la informacion sobre las modalidades de pago:

De:

Date: mié, 29 may 2024 a las 14:54

Subject: POSTULACION 18325 ACEPTADA - PENDIENTE DE PAGO
To:

Estimado/a

Hemos aceptado su postulacion al Diploma de Postitulo en
debe proceder a formalizar su inscripcion mediante el pago del arancel correspondiente.

*IMPORTANTE: El valor del arancel que vera reflejado en el enlace de pagos se rige bajo la Politica de Descuentos de la Facultad de Derecho de la Universidad de Chile. Le solicitamos revisar los descuentos y sus
plazos de vigencia en la pagina web del Diploma al cual se encuentra postulando.

Portal de Pagos
Informacién sobre modalidades de pago:
- Si el pago sera realizado mediante WebPay con tarjeta de débito o crédito, debera ingresar al siguiente enlace Portal de Pagos

- Si desea conocer otras modalidades de Pago Empresa o Pago con Orden de Compra mediante Mercado Publico, debera revisar el Instructivo de Pago de Diplomas de Postitulo

- En el caso que su financiamiento sea mixto financiado parcialmente por su institucién mediante beca u otro beneficio complementario, debera contactar a la Coordinacion Ejecutiva del Diploma quien le informara el
procedimiento a seguir.

Si desea obtener mas informacion sobre las formas de pago u orientacién respecto a cémo proceder al pago de su arancel, debera escribir por correo a la Coordinacién Ejecutiva del Diploma de Postitulo en el cual fue
aceptado(a)

Finalmente, le recordamos que solo el pago del arancel asegura su cupo en el programa, por lo que solicitamos que realice este procedimiento con anticipacién.

Saludos cordiales.

Escuela de Postgrado, Facultad de Derecho.

Universidad de Chile.
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En caso de que su pago sea a traves de WebPay, debera hacer click en el link “Portal
de Pagos” y sera redirigido(a) a la siguiente pagina:

UNIVERSIDAD

DE CHILE

FACULTAD DE DERECHO

Detalle de Postulacion

Fecha de Postulacion: 29-05-2024 14:53:39

Diploma:

Fecha Inicio Diploma: Sin fecha indicada

Para completar su inscripcion al diploma debe cancelar el arancel detallade en la seccion de pago. Los descuentos asociados a este valor se encuentran regulados por la Politica de
Descuentos de la Facultad de Derecho de la Universidad de Chile.Le solicitameos revisar los descuentos y la vigencia de estos en [a pagina web del Diploma al gue estd postulando.

Detalle de Pago

Se ha aplicado un % de descuento por categoria de descuento:

Pagar con Webpay
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Previo a realizar su pago, debe revisar el detalle de su postulacion y el detalle del pago.
Si los datos estan correctos, debera hacer click en “"Pagar con Webpay” y sera
redirigido(a) al siguiente portal en el cual deberd elegir su medio de pago, segun
corresponda.

Es importante que el monto que registre sea idéntico al senalado en el paso anterior, de
lo contrario, su pago se registrara como “pago parcial” y no podra finalizar su
inscripcion.

_ Diplomados Facultad de Derecho
we_bpa}.i cL

Completa los datos

Correg ™* hMonto *

Mombra * But*

Una vez efectuado el pago, debera remitir el comprobante de pago al correo de la
Coordinacion Ejecutiva del Diploma de Postitulo publicado en la pagina web del
programa (https://postgrados.derecho.uchile.cl/diplomados/). Si el pago es realizado
por una persona natural distinta del postulante, indicar aquello en el envio del
comprobante.
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1.2 Participantes extranjeros

Al realizar su postulacion en el formulario, en el item “Nacionalidad” debe marcar la
opcién “Extranjero”.

Una vez enviada la postulacion, recibira los correos de confirmacion y aceptacion de la
misma (al igual que como se muestra en el punto 1.1).

Es importante que previo a realizar el pago correspondiente, revise el detalle de sus
datos y monto a pagar, informacion que se muestra de la siguiente manera:

UNIVERSIDAD

Datalle de Pestulacion

Para cermpletar gu ingeripeian al diploma debe carcelar ol arsncel detallade en s seccion de pago Jesrisnnos 3s00acos 3 esTe vakor se encuesiran regulados por |3 Poltica de
Yasrsanins de Iz Fandhad de Darecho de ka Uniersidad oe Chils.Le solickarn evisar 05 desieri

Detalle de Fago
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Si todos los items se encuentran correctos, debe proceder al pago. Es importante que
el monto que registre sea idéntico al senalado en el paso anterior, de lo contrario, su
pago se registrara como “pago parcial” y no podra finalizar su inscripcion. La pantalla
de pago se mostrara de la siguiente forma:

) Diplomados Extranjeros
wt_-:-_bpa}.ﬁ CL

Completa los datos

Corren™® hMonio *

Mombre But

Una vez efectuado el pago, debera remitir el comprobante de pago al correo de la
Coordinacion Ejecutiva del Diploma de Postitulo publicado en la pagina web del
programa (https://postgrados.derecho.uchile.cl/diplomados/). Si el pago es realizado
por una persona natural distinta del postulante, indicar aquello en el envio del
comprobante.
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2. PERSONAS JURIDICAS

En el caso de que el pago lo realicen instituciones publicas, estas deben emitir una
Orden de compra. El proveedor en Mercado Publico se encuentra identificado como
UNIVERSIDAD DE CHILE — FACULTAD DE DERECHO

* O 9 © @ =

Mis Pagos v Reclamos Gestion

¢ Cc 2% mercadopublico.cl/Portal/Modul

ik  Administracién v Documento Tributario +JlI

nicio / Ordenes de Compra

Busqueda y Gestion ”

Hasta @

02/05/2024

Buscar por ID

v

\. F E F
m ‘ Todos v UNIVERSIDAD DE CHILE -FACU v Limpiar

Por otro lado, si se trata de pago de empresas, las Ordenes de Compra y/o Cartas de
Compromiso de Pago deben contener los siguientes datos:
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* Lugar y fecha de emision:

* N° de Orden de compra:

» Datos de contacto y direccion de la empresa que emite la orden de compra:
(RUT, Direcciodn, teléfono y correo electrénico):

e Giro de la empresa:

* Nombre del proveedor: Universidad de Chile

* RUT: 60.910.000-1

 Giro: Educacion

» Unidad organizadora: Faculta de Derecho

* Nombre y contactode contraparte Unidadorganizadora:
Nombre del Coordinador(a) Ejecutivo y correo electréonico del programa, segun el
Dato de Contacto disponible en la entrada web.

» Datos de contacto y direccion del proveedor: tesoreria@derecho.uchile.cl; Pio Nono
140, Piso 2, Recoleta.

 Descripcion del servicio: (Nombre del Diploma, nombre y Rut del(los) estudiantes(s),

fecha de inicio y término del Diploma)

« Valor total del curso (valor desglosado por estudiante, en caso de ser dos 0 mas, y

detallar el valor total, el valor del descuento que se aplicara al valor total y el valor con

el descuento a pagar, en caso de aplicar):

» Condicion de la venta: Pago en un plazo maximo de 30 dias

* Firma autorizada.

Una vez efectuado el tramite anterior, debe remitir copia de la Orden de compra al
correo de contacto del Diploma.

Para consultar sobre otros aspectos que no se especifiquen en el presente Instructivo,
debera escribir directamente al correo electrdnico de la Coordinacion Ejecutiva.

En caso de que sea una institucion privada y emita una carta de compromiso de pago
firmada por la autoridad o representante legal de la empresa, dado que no puede
efectuar a tiempo la Orden de Compra, se establece el siguiente modelo tipo de
formato:
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LOGO EMPRESA

CARTA COMPROMISO DE PAGO

Senores
UNIVERSIDAD DE CHILE — FACULTAD DE DERECHO
Presente

Por medio de la presente, deseamos formalizar el compromiso de pago del Diploma de
Postitulo en “.", para los siguientes colaboradores:

Porcentaje de
Nombres y apellidos RUT Precio del Diploma descuento Precio final
(sino aplica, 0%)
1. $ % $
2. $ % $
3. $ % $
TOTAL A PAGAR $

Lo que nos compromete a pagar contra factura, la cantidad de $... por cada inscrito y la
suma total de $.... por todos los inscritos al Diploma.

Los datos de facturacion de la empresa son los siguientes:

RUT

Razon Social

Domicilio

Region

Teléfono

Sin otro particular, saluda atentamente,

Nombre empresa, firmay timbre

Santiago, xxxxx de 202X
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